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PRESENTACION

La Conferencig Episcopal Espaficla, en sesién nlenarig del dia 5 de
julio de 1573, tomaba, en relacion con los archivos eclesidsticos, los si-
guientes acuerdos:

1. La Conferencia Episcopal Espafiole recomienda lo transferencic
de Tos archives parrogquicles de untigiiedad superior ¢ cien afios aproxi-
madamente ¢ un archivoe histérico diocesano.

2. La Conferencig Episcopal Espafiola encarga al Sr. Presidente de
la Junta Espanole de Archiveros Eclesidsticos la redaccion de un pro-
yecte de reglamento inierno sobre archives eclesidsticos y personal ads-
critos o ellos de confornidad con la legislocion vigente en nateria de
archivos ¥ de los avances en el campo de lo i€enica ¥ ciencig archivistica.
Dicho proyecto se presentard en sw die o la aprobacidn o visto buenc de
I Conferencia Episcopal Espaiiola.

3. La Conferencia Episcopal Espafiola encarge a la Junta Espafiole
de Archiveros FEclesidsticos, a4 través de su Presidente, el estudio sobre
une posible agrupacion de archivos eclesidsticos y civiles, usi como el
estudio de las bases gque deberian regular esos posibles acuerdos.

El Reglamento de los archivos cclesiasticos espanoles, gue ahora se
nresenta, es el fruto de aquel encargo v de lg preceupacién de los archi-
veros eclesidsiicos por mejorar y conservar el patrimonie documentul de
la Iglesia espaiiola.

Este Reglumento fue obijeto de estudio del IT Congreso Nucional de
Archiveros Eclesidsticos, celebrado en Teledo los dias 23 al 26 del pasado
septiembre y aprobodo por unarimidad, salvoe Tos articulos 1.1.1 al 1.1.3,
que tuvieron un vofo en conird.

La Junta Nacional del Tesoro Documental y Bibliografico de la Igle-
sia Espafiola y lo Asociacién Espanola de Archiveros Eclesidsticos eleva~
ron este Reglamento o lo Conferencie Episcopal Espafiole para su apro-
bacién definitiva y ésta, en su reunion plenaria del pasedo dia 26 de
febrero, le ha dado su benepldcito. Los archiveros eclesidsticos confiamos
en gue ceda uno de log Qbispos y Cabildos lo hagan suyo en su didcesis
iy archive y lo establezcan como norma juridica o seguir en lo sucesivo
y de esta forma se unifique en Espaha este gran servicio gue en forma
tan decisiva puede contribuir o la investigacion v a la cultura.

L.edn, 25 de marze de 1976.
JosE MARria FRRNANDEZ (CATON

Secretario de la
Junta Nacional vy do la Asociacion



1. LOS ARCHIVOS ECLESIASTICOS

1.1. Principios generales y bdsicos

1.1.1. Los archivos eclesidsticos, propiedad de la Iglesia, estin
bajo la responsabilidad de la autoridad eclesiastica, que tiene la obli-
gacién de velar por la conservacion de su patrimonio documental,
testimonic de su fe v de su presencia en la historia. L.a Iglesia, en la
medida de sus posibilidades, facilitard el acceso a estos archivos para
consulta e investigacién, como servicio a la cultura.

1.1.2. Corresponde al Obispo establecer las normas por las que
se haya de regular el régimen interno de los archivos eclesidsticos
enclavados dentro de su dideesis v de €l dependientes, oido el parecer
de las instituciones eclesiasticas a la gue pertenezca el archivo.

~1.1.3. La Conferencia Episcopal Espafiola, de acuerdo con las nor-

mas dictadas por la Santa Sede y siguiendo su propio ejemplo, asi
como teniendo en cuenta el servicio que los archivos eclesidstices
pueden ofrecer a la sociedad, se interesa vivamente por los problemas
que presentan la organizacion y funcionamiento de estos archivos v
ha creido necesario dar su beneplcito con caracter general para la
Iglesia espafiola al presente “Reglamento de los archivos eclesidsticos
espaiioles”, elaborado por la Junta Nacional del Tesoro Documental y
Bibliografico de la Iglesia Espanola y por la Asociacion Espafiola de
Archiveros Esclecissticos.

1.1.4. Las normas aquf establecidas contemplan sobre todo aque-
ltos archivos que, dentro de cada didcesis, eaen bajo la responsabilidad
episcopal. .

1.1.5. Estas normas se recomiendan también a los archivos de
las érdenes monasticas, congregaciones, instituciones religiosas e ins-
titutos seculares espafioles, que se rigen y gobiernan por sus propios
estatutos.



1.2, Funcién de la documentacidn y los archivos

1.2.1. Tanto la documentacién histérica como la actual, periene-
ciente a una misma entidad eclesiastica, forman parte de su fondo
archivistico. Desde el momento en que se produce o se recibe do-
cumentacién en la institucién pasard a formar parte integrante del
archivo, sin que nadie que reciba o utilice esta documentacién pueda
atribuirse el derecho de disponer libremente de ella o hacerla desapa-
Tecer.

1.2.2. La funcidn del archivo no debe limitarse a la custodia
v conservacion de la documentacién en él depositada, sino gue debe
abrir su campo a una misién cultural e investigadora, disponiendo la
documentacion para que pueda ser consultada, vy asi cumplir ademés
una misién social y eclesial.

1.3. Planificacion archivistica de la didcesis

1.3.1. Los principales archivos en el ambito diocesano son: el
diocesano, el catedralicio, los parroguiales, el de los seminarios v los
de cualguier otra institucién canénicamente erigida dentro de la dio-
cesis:

1.3.2. El archive diocesano, como unidad archivistica de la di6-
cesis, estd formado, aparte del archive secreto, por las secciones histé-
rica y administrativa, integrandose en ésta tanto la documentacidn
que recibe directamente el Obispo, v gue va conservando a lo largo
de su pontificado, como la documentacion que ingresa en cualquiera
de los organismos de gobierno, administrativos v pastorales de ia cu-
ria diccesana o de aquellas instifuciones dependientes directamente,
o por delegacion, del Obispo residencial, debiendo ingresar, una vez
concluida su tramitacidn, en el archivo administrativo.

1.3.3. El archivo catedralicio estd formado no sélo por la deocu-
mentacién histérica que en él se conserva, sino también por-foda
la deocumentacién moderna y aquella otra que obra en las diver-
sas comisiones, cargos u oficios del cabildo, debiendo, una vez cum-
plida la funcién administrativa, ingresar {ntegramente en el archi-
vo, para asi constituir el testimonio documental de la vida del cabildo.

1.3.4. El archivo parroguial lo integran los diversos libres parro-
guiales, la documentacién historica, las obras bibliograficas que en él
se conservan, y toda aquella documentacidn moderna que se recibe
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en la parroguia, o que en la misma parroguia se produce, ¥ que vaya
orientada hacia la vida de la comunidad parroquial, formada por su
pastor y los fieles; toda esta documentacidn, integra y en forma orde-
nada, debe ingresar anualmente en el archivo parroquial.

14, Concentracidn de archivos eclesidsticos

1.4.1. En las didcesis donde la conservacion del pairimonio docu-
mental asi lo aconsejase, se deberia llevar a cabo la concentracién de
los archivos eclesidsticos de cardcter histérico en ella existentes —dio-
cesano, catedralicio, parroquiales, de cofradias, asociaciones e institu-
ciones eclesidsticas—, a fin de facilitar la investigacién y asegurar su
mejor instalacién, conservacion, servicio y dedicacién del personal.

1.4.2. La conceniracién de todos estos archivos habra de salvar
la propiedad de las entidades sobre los respectivos archivos, asi como
la-instalacién independizada de los archivos incorporados.

1.4.3. Al frente del archivo centralizadc estaré en lo posible una

persona eclesiastica, con suficiente preparacion cientifica y técnica, y

serd quien lleve la responsabilidad en la direccion, dando cuenta a
quien corresponda de la marcha del mismo.

1.4.4. El gobierno superior de este archivo concentrado radicara
normalmente en un Patronato Diocesano del Patrimonio Documental
de 1a Di6cesis, integrado por representantes de los archivos incorpora-
dos v presidido por el Obispo de la didcesis, siendo secretaric de dicho
Patronato el director del archivo centralizado.

1.45. El funcionamiento del Patronato estard regulado por un
Reglamento, aprobado por el Patronato.

15. Archivo de microfilm

1.5.1. Seria muy conveniente y util crear el archivo central de
microfilm de la Iglesia espafiola.

15.2. Debe aspirarse a crear en cada didcesis un archivo de mi-
erofilm, cuya finalidad ha de ser la de garantizar la seguridad y con-
servacién de la documentacién de los archivos eclesidsticos de la
diécesis ante eventuales y posibles robos, pérdidas o destrucciones de
aguellos. '

15.3. En este archive de microfilm, de cardcter diocesano, se
incorporaria en microfilm, xerocopia o en cualquiera de los medios
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usados en la reprografia, la documentacién més valiosa conservada
en los diversos archivos enclavados en la dideesis, asi como la gue,
habiendo pertenecido en su dia a monasterios, parroguias o institu-
ciones diccesanas, se encuentra hoy fuera de la misma.

154 El funcionamiento de este archivo de microfilm estars re-
gulado por unas normas que dictarad el Obispo de la didcesis, previo
informe de los directores y propietarios de los archivos radicados en
la didcesis y cuya microfilmacién pase al citado archivo.

1.55. No podrén entregarse copias, en cualguiera de los medios
teenicos hoy utilizados, de documentacién conservada en este archivo
de microfilm, sin que previamente se haya autorizada por la direccidn
del archivo que conserva la propiedad del original.

1.5.6. Este archivo de microfilin se finaneciara con medios proce-
dentes de la didcesis, de las mismas instituciones a guienes pertenez-
can los archivos, de las ayudas que el Estado pueda prestar v de otros
conceptos o recursos que se puedan conseguir.

2. ORGANIZACION INTERNA DE LOS ARCHIVOS
ECLESIASTICOS

2.1'. Ingreso de documentos

21.1. Serifa conveniente y 1til que en la curia diocesana v en
el cabildo existiera y se llevase diaria y diligentemente, para todos
los documentos que ingresen, un registro tnico de entrada, que, ade-
mds de servir a sus fines especificos, constituirfa 1a base de 1a trans-
ferencia de la documentacién y de su ordenacién v clasificacion en el
archivo administrativo, v mas tarde en el histérico.

2.1.2. Tgualmente debiera existir un tinico registro de salida, don-
de se anotasen los documentos que procedan de cualquiera de las ofi-
cinas o cargos de la curia diocesana o de las instituciones que directa-
mente dependan del Obispo, y solamente aquelios que determine éste
quedarfan exceptuados de tal requisito.

2.13. Independientemente de los libros registros de entrada N
salida de cardcter general y unitario, cada oficina, institucién u
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oficio podrd llevar su propio registro que le facilite la tramifacion
administrativa de la documentacién ingresada en su jurisdicecion.

2.2. Transferencig de lo documentacion

2.21. Basados en el concepto de unidad archivistica de toda la
documentacién gue ingresa en un organismo, se ha de regular nece
sariamente la transferencia de la documentacidn tramitada en cada
una de las secciones, oficinas, instituciones o cargos de este organismo,
al objeto de que exisia un control entre la documentacién recibida y
conservada, ¥ una ordenacion logica v organica de esta documenta-
cion.

2.2.2. Todo personal de organismos, entidades, instituciones, ofi-
cinas o cargos, recepcionario de documentacion eclesiastica que no
tenga un mero caracter personal, se debe responsabilizar para que
ésta no desaparezca, conservandola cuidadosamente y transfiriéndola
en su dia al archivo central de la dibcesis, cabildo, parrogquia o insti-
fucién a la que perienezca.

2.2.3. Ninguna de estas personas, en razén de su cargo, debe
considerarse propietaria de la documentacion que llega a sus manos,
v por consiguiente debe respetarla y conservaria, puesic que esta lla-
mada a cumplir una alia funcidn eclesial de testimonio,

2.2.4. En las diocesis v en los cabildos, ¥ en tanto no se esta-
blezcan normas orientadoras de cardcter general, se deberian dictar
disposiciones provisicnales, pero concretas, sobre la transferencia de
la documentacién de las diversas oficinas al archivoe.

2.25. No debe excluirse de esta transferencia al archive dioce-
sano aquella decumentacion que ha formado parte del archiveo parti-
cular del obispo v que por fallecimiento o traslade no tiene ya finali-
dad alguna para su sucesor.

2.2.6. La transferencia de la documentacién corviente al archivo
administrative o al historico se deberd hacer mediante un inventario,
gue redactard por duplicado el responsable de la oficina de proceden-
cia, el cual se quedard con una copia, firmada con el recibi del azjchiv
vero, pasando la otra al archivo que ha recibido la documentacién.



2.3. Personal del archivo

2.3.1. Los archivos catedralicios, diocesanos, v en su caso el cen-
tralizado, seria de desea ier i
, r estuvieran confiados a personas ng
la necesaria pr iGn téeni ientifi ; i E—
preparacion técnica y clentifica para ejercer dignamente
su misién, Se ha de procurar que esta perscna, en razon de las necesi-
dades mtel‘ectlfalles de la investigacidén actual, posea los conocimientos
y grados académicos exigibles para la funcién que ha de desempefiar
y- que este cargo no se confie por razones econdmicas, pastorales o
circunstanciales a personas que no reunan estas cualidades.

2.3.2. La misién del archivero no debe quedar reducida dnica-
mente & la parte téenica del archivo, sino que, en razén de la unidad
archivistica del conjunio de la documentacion de la didcesis, cabildo
o institucion, ha de extender las técenicas modernas archivonémicas a
la documentacién en fodos los estadios de su recorrido, desde gue
ingresa hasta que pasa definitivamente al archivo histdrico.

2.3.3.‘ Es mision también del archivero facilitar al maximo, con
sus propias orientaciones, la investigacion v el acceso a la documen-
tacion.

2.3.4. Para facilifar el acceso a la documentacién debe procurar
el archivero acometer la empresa de dar a conocer, lo antes posible,
v a través de guias, inventarios o catalogos, €l contenido de la docu-

mentacion de su archivo, no conformandose tnicamente con su mision
conservadora.

2.3.5. EI archivero, asi como el personal auxiliar v subalterno,
deberan percibir una digna retribucién econémica que les permita
dedicarse al archivo.

2.3.6. En cada diocesis debera crearse el oficio eclesidstico de
archivero diocesano, que recaerd en persona de manifiesta vocacion y
probada competencia, especialmente en materias propias de la mision
que ha de desempefiar, dependiendo directamente en su funcién del
Obispo residencial.

2.3.7. Dada la impoertancia del tesoro documental y bibliografico
Gue posee cada dibcesis, asi como la necesidad de su conservacién,
ser.l_':a muy conveniente que en cada didcesis existiera un delegado epis;
copal para este tesorc documental y bibliografico, cuya misién princi-
pal serfa la de velar por el cumplimiento de las normas basicas y orien-
tar, a cuantos tienen responsabilidad sobre documentacién o fondos bi-
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bliograficos diocesanos, en la forma de tratar, ordenar v conservar este
patrimonio. Asimismo se preocuparia de ilevar a cabo el inventario
de los archivos eclesiasticos existentes en la dibeesis y vigilaria para
que no desapareciese documentacion de estos archivos. Tendria ade-
mas la mision de concenirar en el diocesano, o donde se estime con-
veniente, los archivos parroquiales, y realizaria aquellas otras funcio-
nes gue le encomendase el Obispo.

24, Sistemas de clasificacién y ordenacion

2.4.1. Independientemente de gue los archiveros eclesidsticos pue-
dan en afios sucesivos estudiar y establecer unas normas concretas so-
bre ordenacién, clasificacién y catalogacion de fondos de idénticas
caracteristicas, comunes a determinados archivos, fijando ademas una
cierta uniformidad, no sélo en la dencminacién de algunos fondos
documentales, sino también en la redaccion de indices, inventarios y
catalogos, es conveniente que al menos ahora se establezcan unos prin-
cipios basicos que regulen la ordenacion y clasificacién interna de la
doeumentacion de los archivos.

249, Es un principio basico de archivenomia, al iniciarse 1a cla-
sificacién, ordenacién y catalogacion de los diversos fondos de un
archivo historico o cerrado, el de respetar la ordenacion organica de
su procedencia, de forma que las divisiones y subdivisiones del fondo
se correspondan a las diferentes secciones y stbsecciones del orga-
nismo gue originé la documentacion.

943 Cuando en un archivo histérico se encuentren indicios de
haber existido en él alguna ordenacién y clasificacion, no se debe
proceder a la destruccién de este orden, sino, basados en él, inda-
gar los principios que motivaron este trabajo. Para ello son de un
valor extraordinario los indices e inventarios llevados a cabo por an-
teriores archiveros,

944 Solamenie cuando se ha podido comprobar que sobre una
determinada documentacién no ha existide ordenacién o clasificacion
alguna, o que la que existié no hay posibilidad de rehacerla, o en el
momento actual, por las dificultades practicas, no se puede seguir con-
servando, se procedera a una nueva ordenacion y clasificacién, perc
no sin que antes se haya estudiado defenidamente y se hayan reali-

zado précticas sobre sus frutos y resultados.
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2.45. Se debe evitar la precipitacion en la ordenacién y clasifi-
cacion de un archive, ya que ello shorrara tiempo, evitara el desorden
v facilitard el estudio archivistico. Bl asesoramiento vy la confronta-
cion de ofros archives facilitard el obviar esta grave dificultad, que
surge cuando se infenta organizar un archivo, que durante largos
gnios o siglos ha estado ahandonado. o

2.4.6. Una vez establecido el sistema gue ha de utilizarse en la ox-
denacidén y clasificacidn, se debe llevar adelante, no obstante las difi-
cultades gue vayan surgiendo y gue habrdn de ser resueitas sobre la
marcha, sin que ello obste a que el sisterna se vaya mejorando con la
practica, o que sea motive para renunciar a él, porque surgirian nue-
vos problemas y la documentacidn sufriria las consecuencias de estos
cambios.

2.44. Para la documentacién moderna que vaya integrandose en
el archivo administrativo v en el histérico, el sistema méas recomenda-
ble es el de su incorperacitn a la seceidn, serie o fondo eorrespondiente
del archivo, respetando, si no existiera ya otro en el archivo previa-
mente establaecido, €l orden gue la documentacion fraiga de su oficina
de origen, aun cuando éste sea el de “numerus currens”, que tiene la
ventaja de una mayor facilidad en la localizacién, si esta documerita-
cién ha sido debidamente registrada, bien en el registro general, bien
en el particular; nada impide que, para una mayor facilidad en la bus-
gueda de la documentacidn, se complemente. esta ordenacidén con un
indice de materias, topografico u onomastico, segiin la clase de docu-
mentacion.

2.4.8. Cuando en un fonde histdrico ¥ cerrado, en el que no se
puede rehacer el orden primitivo de su documentacion, haya que ini-
ciarse necesariamente una nueva ordenacidn, el sistema mas facil v
chmodon, para proceder a su catalogacion, y quizas de mayores resul-
tados archivisticos, es la disposicién de la documentacion por orden
exirictamente cronoldgico, y, si preciso fuera, establecer esta crono-
logia segtin los diversos fondos, series o secciones documentales. Kl
sistema cronoldgico se pedra igualmente completar con indices ono-
masticos, topograficos y de materias.

2.5. Instrumentos de trabajo e investigacidn

2.5.1. Los archiveros procurarin, como primera medida para que
el archivo pueda estar dispuestio a la investigacién, llevar a cabo el
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estudio de la documentacion contenida en el respectivo archivo; de
este estudio deberd surgir, como primera medida, la guia del aichi-
vo, para iniciar seguidamente la confeccidén de indices o inventarios
genéricos que al menos den una orientacién del material del archi-
vo. Solamente cuando existan estos indices e inventarios, y para los
fondos gque lo requieran, se debera llevar a cabo la catalogacmn espe-
cifica de'la documentacion.

2.5.2. No deberia faltar en ningun archivo una pequefia v selecta
biblicteca, integrada fundamentalmente por colecciones de fuentes, Te-
pertorios, diccionarios y obras de consulta, que siempre son necesarios
para el trabajo archivistico o para los propios investigadores.

25.3. A los inventarios, Indices, ‘catalogos ¥ 'a la misma hiblio-
téca deben tener libre acceso los investigadores, a fin de famhtalles
la busqueds de la documentacion.

2.54. Los archiveros eclesidsticos no deben estar ajenos a los
avances de la técnica eléctronica, aplicable a los archives, aunque de
momentc no pueda ser utlllzada en la genexahdad de 103 archivos
eclesiésticos.

2.6. Seccidn de microfilm y reproducciones

26.1. Con independencia de que en cads didcesis se cree el archi-
vo de microfilm, cuya finalidad es muy concreta, cada archivo deberia
constituir su propia seccidn de microfiim vy reproducciones, integrada
por el duplicado en microfilm o en copis, en cualquiera de las téenicas
maodernas de la reprografia, de la decumentacién més importante del
archivo, o de aquella que, habiendo pertenecido en algin tiempo &l
archivo, se encuenira ahora fuera de é&l, o de aquelia otra que pueda
tener estrecha relacién con 1a del propio archivoe, o que la comple-
mente o sustituya. ‘

2.6.2. Ksta seccidén tiene, ademas, la finalidad de preservar la
propia documentacion ante una eventual destruecion, disponer de un
servicio de negativos y copias, para atender las peticiones que se ha-
gan, sin necesidad de actuar sobre los originales, y la de evitar la con-
tinia entfega de docurvientos - preciosos o fraglles en’ sus origmales
salvo en casos de verdadera necesidad.”
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2.7. Instalaciones y servicios

2.71. La Iglesia espafola, consciente de la importancia y valer
de la documentacion contenida en sus archivos, manifiesta su volun-
tad decidida, en la medida de sus posibilidades, a prestar a éstos las
atenciones necesarias en personal e instalaciones, a fin de que puedan
cumplir su mision culturai y apostélica en favor de la sociedad.

212, En esta labor de tania trascendencia cultural la Iglesia
necesita y espera la ayuda y colaboracion dei Estado a tenor de la
vigente legislacion sobre la materia.

2.7.3. En la construccién de nuevos edificios o en las reformas
de las actuales instalaciones, debe procurarse su adaptaciéon a la fun-
cion propia del archivo, de tal forma que se estudien detenidamente
las necesidades y servicios del mismo y de su documentacion.

2.74. L. documentacion ha de ser insialada conforme a las ac-
tuales téenicas vy exigencias de la archivonomia, procurando, previa-
mente a cualquier instalaeidn, se estudien por técnicos competentes
las condiciones del medio ambiente, las técnicas constructivas y los
posibles sistemas de archivar y disponer la documentacion.

2.1.5. Se ha de procurar que en todo archivo se acondicione una
sala de frabajo para el personal del mismoe y otra para los investiga-
dores, en la que pueda llevarse a cabo segura y dignamente la consul-
ta de los fondos documentales sin perturbar la marcha del archivo, y
sin gue los investigadores tengan acceso directo a sus depdsitos.

2.7.6. En la medida de lo posible, v sin escatimar los medios ne-
cesarios para ello, se ha de intentar que los archivos eclesiasticos dis-
pongan de servicios propios de reprografia, de microfilm v de un
pequefic laboratorio.

27.7. No deberia faltar en ningin archivo un buen sistema de ex-
tincién de incendios, detectores de humos y reguladores de tempe-
ratura.

2.77.8. En todo archivo se debe instalar una caja fuerte o camara
de seguridad, donde se ha de conservar la documentacién de mayor
riqueza e interés.

_ 2.7.9. Un cuidado especial se ha de tener en la instalacién elée-
trica, aplicando las medidas de seguridad que hoy son exigibles para
estos casos.
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2.7.10, Es muy cotveniente, en zonas humedas o susceptibles de
ser afectadas por insectos, debido a la temperatura ambiente, que pe-
riédicamente se desinsecte la documentacién contenida en los archivos,
especialmente si ésta se conserva todavia en cajas o estanterias de
madera; para ello procirese el asesoramiento de personal téenico o
acidase a los centros destinados a esta mision.

2.7.11. El archivero, antes de decidir las unidades archivonoémi-
cas a utilizar en la conservacién de la documentacion, estudie cuél de
ellas es la maAas conveniente para su archivo concrete, teniendo en
cuenta el medio ambiente, el grado de calor y humedad, asi como
otros posibles factores que puedan infiuir sobre el material a utilizar
en la custodia de la documentacién.

2.8. Expurgo y elimingcidn de lo documentacion

2.8.1. EI problema del expurgo o eliminaecion de decumentos mo-
dernos, v atin antiguos, exige, hoy mas gue nunca, que se fomen unas
concretas y urgentes medidas para evitar una pérdida irremediabie
en la documentacion de los archivos eclesisticos.

2.8.2. El continuo crecimiento de la documentacién, la excesiva
proliferacién de escritos y documentos en la vida administrativa de
la iglesia diocesana y nacional, asi como el reducido espacio de que a
veces se dispone para su cusiodia, o el desinterés aparente de las per-
sonas que tienen bajo su responsabilidad esta documentacién, ha he-
cho surgir en la vida eclesidstica el grave problema de la destruccién
v expurgo de la documentacion moderna.

2.8.3. Dado el gran peligro que puede correr esta documnentacion,
cuando toda o parte de ella se destruye o elimina sin sujeccién a
regias ni criterios razonables ¥ técnicos, v st al antojo de las personas
en cuyo poder se encuentra, se hace necesario establecer unas normas
de caracter general, que regulen el expurgo, destruccion o eliminacioén
de los documentos pertenecientes a la vida eclesigstica.

2.84. Ninguna persona por razén de su cargo, dentro de cual-
quier estamento de la vida eclesiastica nacional. diocesana, capituiar
o parroquial, puede destruir o hacer desaparecer documento alguno
que entre en la oficina o institucion en la que presta sus servicics, bien
sea dirigida a é1 en razén de su cargo, bien haya de pasar por sus ma-
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noswen el tramite ordinario de la misma. Estas acciones deberian ser
vigiladas y prohibidas por el Obispo. '

2.8.5. Se debe insistir, dentro de los ambitos eclesiasticos, a gue
en la dot:umeﬁtacién',o escritos remitidos a cualquier organismoe o per-
sona con cargo eclesiastico, se diferencien bien los temas de caracter
estrictamente personal, de los que tengan un caracter relacionado con
cualquier asunto o tema administrativo o pastoral.

2.8.6. Solamente podrd realizar la seleccidn de los documentos,
objeto de expurgo o eliminacion, el archivero en su respectivo archivo,
una vez que el expediente, escrito o decumento haya prescrito en
< framitacién administrativa o informativa, no antes de que hayan
transcurrido al menos 50 afos y previa la consulta de los respectivos
jefes de las secciones u organismos a la gue corresponda la documen-
tacion.

2.87. Una vez estudiados por el archivero los documentos a ex-
purgar, deberd someter a la aprobacion del Obispo o del Cahildo una
relacion de les mismos. T

98.8. Tl archivero deberad tenér er cuenta, en la operacién del
expurgo, los criterios y valores administrativos e historicos que pre-
centa cada documento, sin que sea motivo suficiente la carencia de
espacio, la conflictividad posible o el contenido del documento en or-
den a su conocimiento; también debe conocer el archivero los erite-
rios basicos que regulan la praciica del expurgo de documenios, asi
como las téenicas que se han de levar a cabo en 1a reslizacion del
mismo. '

99.9. El archivero, antes de proceder a la eliminacion de los do-
cumentos expurgados, dejard en el expediente constancia de los do-
cumentos gue se eliminan, y siempre, ¥ en cada acto colectivo de
eliminacion, se hara una relacién completa y sumaria del contenido
de los documentos eliminados, con referencia al expediente o docu-
mentacién a que pertenecia. En todo archivo existira un libro registro
donde queden reflejadas estas eliminaciones.
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3. CONSULTA E INVESTIGACION DE LOS ARCHIVOS
ECLESIASTICOS

3.1. Acceso o lo documentacion

3.1.1. La Iglesia, ante la documentacién que guarda en sus archi-
vos, tiene una doble responsabilidad: por un lado la de velar por su
conservacién y recta utilizacion y por otro, la de procurar gue contri-
buya al bien comun de la sociedad, mediante su investigacién y co-
nocimiento.

3.1.2, Debe asimismo la Iglesia procurar que la utlizacién de esta
documentacién sea beneficiosa para todos y no ocasione perjuicios a
nadie, y basindose en esto tiene el derecho y la obligacién de imponer
ciertas restricciones en cuanto al acceso, investigacién y publicacién
de la documentacién que crea conveniente, mirando al bien comiin e
individual.

3.1.3. Es, pues, de exclusiva competencia de la Iglesia, y en con-
secuencia de su Jerarquia, el establecer la reglamentacién del acceso
y consulta de la documentacién conservada en los archivos eclesids-
ticos.

3.1.4. La documentacién de estos archivos ha de ir abriendose a
la libre consulta en forma escalonada, estableciéndose plazos especia-
les para determinada documentacion, finalizados los cuales automa-
ticamente ha de pasar a su libre consultacién,

3.15. La norma general sobre la documentacién cerrada a la
consulta ha de tener la posibilidad de una derogacidn en casos con-
cretos, cuando asi las circunstancias o causas lo aconsejen.

3.1.6. Se establece como norma general gue la documentacién de
los ultirnos 75 afios ha de permanecer cerrada a la libre y publica
consulta; no obstante, habra series o categorias documentales que, 2
juicio del Obispo o del Cabildo, o del archivero por delegacion de
aquellos, queden con anterioridad libres de esta limitacién, cuando
el conocimiento ¢ investigacién de su contenido en nada quebrante
el principio general gque motiva la reserva. '

3.1.7. En casos concretos y justificados, sobrepesadas las razones
que se aleguen para ello, se podra derogar la prohibicion de acceso a
una determinada documentacién, normalmente reservada, y esto bajo
condiciones especificas v concretas y aceptadas por escrito. Esta auto-

17



rizacion deberan: concederla el Ordinario o el Cabildo, y el archivero
cuando aquellos asi lo hayan delegado.

3.1.8. Es muy 4til que cada archivo dé a conocer las series o
categorias documentales que se encuentran abiertas o cerradas a la
libre investigacién o consulta, siendo conveniente que exista una
cierta uniformidad, entre todos los archivos que poseen las mismas
series, al tomarse esta medida,

3.1.9. El acceso a la documentacidn abierta se facilitara a toda
persona que con intencién de estudic e investigacion se comprometa
a observar las normas generales y especiticas por las que se regule la
consulta de los archivos eclesisticos.

3.1.10. Todo investigador o perscna que desee consultar docu-
mentfos de un archivo eclesiastico debera acreditar su personalidad,
siendo necesario que por escrito, ¥ haciendo constar sus datos perso-
nales, indique detalladamente la documentacion que desea consultar
y la finalidad gue con ello se propone. ’

~ 3.1.11. A todo investigador o consultor se le abrira un expediente

personal, que se iniciard con la propia instancia, y al que se irdn in-
corporando, no soélo las sucesivas peticiones de ‘documentos que haga.
sino también la correspondencia que establezea con el archivo, asi
como las notas de fotocopias y microfilm gue solicite, o cualquier otro
documento relacionade con su investigacién.

3.1.12. Se llevara un control de investigaderes, bien por medio
de un fichero, bien por medio de un libro-registro, al objeto de que
en todo momento se puedan identificar las personas gue han pasado
por el archivo.

3.1.13. Se habran de tomar todas las medidas precautorias ante
sospechas o peligros en la consulta o investigacién del archivo. Cual-
guier anomalia observada y comprobada respecto a un investigador
convendria ponerla en conocimiento del resto de los archivos eclesias-
ticos, asf como de la Junta Nacional del Tesoro Documental y Biblio-
grafico de la Iglesia espaficla y de la Direccién General del Patrimo-
nioc Artistico v Cultural.

3.2, Microfilmacion y reproduccidn de los documentos

321. Uno de los medios de facilitar el acceso a los documentos
es no imponer graves restricciones en la practica de la microfilmacién
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o reproduceidn de la documentacidn, ya gue con elio se contribuye al
progrese de las ciencias, se facilita la investigacidon v se garantiza con
elle la conservacion de la misma documentacién del archivo.

3.2.2. No debe existir inconveniente alguno en conceder facili-
dades, para que los estudiosos e investigadores puedan obtener micro-
tilms o fotocopias de los documentos del archivo sobre los que efec-
tuan sus trabajos, siempre que la finalidad sea el estudio y la inves-
tigacion, salvo gue en casos particulares pudieran existir razones que
motivaran otra medida.

3.2.3. Cuando se autorice la mierofilmacién o reproduccién de uno
o varios deeumentos, solicitados por estudioses e investigadores, el ar-
chivero expedira en la misma fotocopia, o en papel aparte, una dili-
gencia o certificacidn en la gue se haga constar la autorizacion y la
finalidad para la gque ha sido concedida, haciendo constar también la
prohibicién de reproducir el microfilm o la fotocopia con otros fines
diversos de los autorizados. ,

3.24. No obstante el principio general de facilitar el acceso a la
documentacion por medio de la microfilmacion o reproduccion, las cir-
cunsiancias y la practica exigen el uso de unas restricciones cuantita-
tivas gue es necesario tener en cuenta.

. 3.25. Existen varias razones que fundamentan esta politica res-
trictiva, entre las que se han de destacar, por lo que a los archivos ecle-
siasticos se refiere, las siguientes: a) la existencia de otros archivos
“paralelos” de microfilm o fotocopias, que pueden anular a los archi-
vos de origen, b) la falta de conirol sobre la documentacion cedida,
no obstante se hayan exigido unas condiciones en el contraic de ce-
sion; c¢) la imposibilidad de controlar las investigaciones Que pﬁedan
llevarse a cabo sobre temas de la documentacion del archivo; d) el
peligro de que este microfilm pueda ser utilizado con fines distintos
de aquel para el que fue cedido; e) la legislacién dada por el Estado
v que puede alectar a la documentacion de los archivos eclesiasticos,
como patrimonio nacional,

3.2.8. Todo ésto exige que se tomen unas medidas precautorias,
En los siguientes casos parece no se debiera autorizar la mierofilma-
cién o reproduccidén por cualgulera de los modernos medios de la
reprografia: a) cuando se irata de fondos o series completas o de
partes muy importantes de ellos; b) cuando esta accidn se extienda
a todo el archivo:; ¢) cuando se trate de codices de singular impor-
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tancia; d) o de los instrumentos de trabajo preparados en el archivo,
como catalogos, indices o inventarios. No caeria deniro de estas res-
tricciones el caso arriba indicado de la formacion del archivo de
microfilm propio de la diocesis.

3947 No obstante lo anteriormente dicho, cuando se garantice
plenamente que la finalidad de la microfilmacién o reproduccién ma-
siva tiene como principal objeto la seguridad ante posibles cataclismos,
en los gue hava peligro de una desaparicion de la documentacion, po-
dré autorizarse la reproduccién de la totalidad o de parte del archivo,
mediante un concierto, en el que se especifiquen las condiciones con-
cretas de 1a cesion, que no habra de autorizarse cuando no esté asegu-
rada juridicamente la exclusiva propiedad del archivo sobre los docu-
mentos cedidos, v de que los poseedores del microfilm o reproduccion
no haran otro uso de él que el determinado en el contrato.

3.2.8. Una de las condiciones béasicas del contrato de cesién ha-
bré de ser el compromiso de entregar al archivoe, libre de toda clase
de gastos y gestiones, una copia en negativo o fotocopia de toda la
documentacién que comprende la cesién, o bien una digna compen-
sacién para incremento de utiles de trabajo e instrumentos de inves-
tigacion.

399, Una vez que se hayan estipuiado las condiciones basicas
de la cesion, se debera poner el hecho en conocimiento de los Minis-
terios de Educacién v Ciencia y de Asuntos Exteriores, cuando los
interesados hayan de trasladar fuera de Espana el material, debién-
dose concretar en el contrato las cargas v obligaciones de los interesa-
dos ante las autoridades espafiolas.

3.3. Consulta, préstamo y certificaciones

331 La documentacion reservada solamente podrd ser consul-
tada por el Ordinario o el Cabildo y por la autoridad que la remitio
al archivo o por persena debidamente autorizada.

3.3.2. Nunca podra ser retirado para su consuita, en locales fuera
del archivo, documento alguno del mismo perteneciente a la seccidn
histérica, ni siquiera por persona que por su cargo pudiera tener algu-
na autoridad en la didcesis, salvo que posea expresa autorizacién v
por escrito del Obispo o del Cabildo.
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3.3.3. EI préstamo de documentos no serd concedido en los archi-
vos eclesidsticos v solamente en casos excepcionales vy razonables se
podra autorizar-la salida circunstancial de la documentacién, toman-
dose las cautelas y garantias necesarias.

3.34. El préstamo de documentos por razon de estudio, exposi-
¢ién u otra causa razonable, que lleve consigo un traslado fuera del
archivo, necesitara en cada caso la autorizacién del Obispo o del Ca-
bildo, v no saldra del archive sin que antes se haya levantado acta,
en la que se especificardn las condiciones del traslado y las garantias
que se hayan de tomar.

3.35. Solamente en caso de verdadera necesidad, y cuando se
trate de documentacién administrativa, la autoridad méxima de la
seccién, a la que pertenecié la documentacién anteriormente, podrd
retirar del archivo un expediente o documento; en este caso se en-
tregara mediante resguardo, firmado por quien lo retira.

3.3.8. Las certificaciones sobre documentacion histdrica serdn ex-
pedidas por el archivero v las tasas ingresardn en la caja del archivo;
las certificaciones de la documentacién administrativa en depésito po-
dra expedirlas el archivero o la persona que determine el Obispo y
las tasas se percibirdn en la forma que también éste determine; las
certificaciones de la documentacion corriente, en iramitacion o en
periodo de comprobacién, debera extenderlas el Canciller-Secretario
del Obispado, con el V.° B> del Ordinario. Tratandose de asuntos
capitulares se efectuard conforme se establezca en el respective regla-
mento.

3.3.7. Las certificaciones sobre libros parroquiales, pertenecien-
tes a los archivos de las parroquias, que se han concentrado en el
diocesano o en cualquier otro lugar, seran extendidas y firmadas por
el archiverc o director del archive donde se encuentran estos libros
parroquiales, y parte de las tasas percibidas deberin revertir a la
parroguia de procedencia.

3.3.8. Las tasas a percibir por las certificaciones seran iguales
a las establecidas por el Estado para las de sus archivos.
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4. ARCHIVOS PARROQUIALES"

4.1. Se debe insistir ante los sacerdofes que tienen a su cargo los
archivos parroquiales, sobre la necesidad de que toda la documenta-

cion gue se reciba o se produzez en la parroguia sea cuidadosamente
conservada e Integrada en el archivo parroquial, va que ella consti-
tuira el dia de mafana la fuente primordial del conoecimiento de la
actividad comunitaria de la parroquia.

4.2. Dada la situaecion en que se encuentran muchos archivos pa-
rroguiales, v a fin de facilitar la investigacion, conviene que cuanto
antes se proceda a su concentracion en el archivo diocesano, o en el
archivo centralizado del que se hace mencién en este Reglamento, o
bien donde la diocesis c¢rea mas conveniente.

- 4.3. Los libros parroguiales v la documentacion con mdas de cien
anos de antigiiedad, conservada en estos archivos, serdn transferidos
en la forma que se establezca por el Obispo, dejando en las parroguias
la documentacion con menos de cien afos de antigiiedad.

4.4, Tenlendo en cuenta el principio basico de la unidad archi-
vistica los archivos parroquiales, que han cambiado de diéeesis, v tra-
tdndose de fondos de antigiiedad superior a cien afios aprommada—
mente, es muy conveniente gue pasen, salvo prescripciones especiales
de la Sania Sede u otras razones importantes, al archivo historico dio-
cesanc de la diocesis a la que histéricamente pertenecieron antes de
efectuarse log nuevos limites diocesanos, va qgue es alli donde se en-
cuentra toda la documentacion relacionada con cada parroquia, gue-
dande en los archivos parroquiales los fondos modernos.

4.5, Ios fondos biblicgraficos que se encuentiran dentro del archi-
vo parroquial v que no proceda dejar en él, seran trasladados igual-
mente v entregados bien al archivo o hiblioteca diocesanos, bien donde
determine el Obispo de la didcesis.

4.6. Conviene, que previamente a este traslado, se redacte un
breve inventario del contenido de los fondos, que sirva de gu1a ¥
orientacidén para realizar la transferencia.

4.7, Inicialmente se deberia comenzar con el traslado de los archi-
vos de aquellas parroguias donde habitualmente no existe sacerdote
alguno v de aquellas otras donde haya un mayor peligro de pérdida
o deterioro de sus fondos.
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4.8, Procirese en la concentracion gue cada archivo conserve su
personalidad, de suerte que sea facil la individualizacion de sus fondos.

49. En todos v cada uno de los casos en que se traslade un
archivo parroquial deberd dejarse constancia de este traslade en el
Libro de Fabrica de cada parroquia, mediante un acta, firmada por
el archivero diocesano o encargado de recoger los archives parro-
quiales,

4.10. Una copia del inventario, indice o catiloge de los libros
pertenecientes a cada archivo parroquial, una vez confeccionado por
el archivero encargado de los fondos recogidos, serd entregada a cada
una de las parroquias de donde se ha trasladado el archivo.
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